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_ UBNDXABAOTHANG ~ COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBT THCS THAI NIEN Péc 1ap — T do — Hanh phic
XA BAO THANG

, Bdo Théng, ngay 12 thang 7 ndm 2025
Sb: 36/QD-THCS

QUYET PINH ,
Ban hanh Quy ché quén |y va sir dung con dau
ciua Trwong PTDTBT THCS Thai Nién xa Bao Thang

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT THCS THAI NIEN XA BAO THANG

Can cit Nghj dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phii vé
quan ly va sw dung con dau,

Can cit Nghi dinh so 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 vé cong tdc van thir
cia Chinh phu,

Can cit Nghj dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 quy dinh chi tiét
thi hanh mot so diéu cua Ludt Luu trir;

Can cw Ludt Bao vé bi mat Nha nwoc nam 2018.

Can cw chiec nang, nhiém vu cua Hiéu truwong theo Thong tw s6 32/2020/TT-
BGD&DT ngay 05/6/2020 cua Bo Giao duc va Pao tao;

Can cir Quy ché cong tac véin thw, lwu triv Truong PTDTBT THCS Théi
Nién xa Bdo Thang;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché quan 1y va st dung
con dau" cta truong PTDTBT THCS Théi Nién xa Bao Thang.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Céc t6 chirc, bd phan cong tac va ca nhan c¢o6 lién quan chiu trach
nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.
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Can cir Nghi dinh so 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phii vé
qudn 1y va sir dung con déu;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 vé cong tdc vin thu
cua Chinh phu,

Can cir Nghi dinh sé 01/2013/NP-CP ngay 03/01/2013 quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé diéu cia Ludt Ly triv;

Can cur Ludt Bao vé bi mat Nha nwoc nam 2018.

Can cir Quy ché céng tac van thw, luu trit Trwong PTDTBT THCS Thai
Nién xa Bao Théng;

Hiéu truéng truong PTDTBT THCS Thdi Nién xd Bdo Thang ban hanh
quy ché quan 1y va sir dung con déau nhw sau:

Chuwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé quan Iy va sir dung con dau cia trudng
PTDTBT THCS Thai Nién xa Bao Thang.

Piéu 2. Poi twong 4p dung

~ Quy ché nay dugc ap dung d6i véi ca nhan dugc giao quan ly con
dau cua truong PTDTBT THCS Thai Nién xa Bao Thang.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Céc tir nglt dudi day theo quy dinh tai Dicu 3 Nghi dinh sb
99/2016/ND- CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé quan 1y va st dung con
dau dugc hiéu nhu sau:

~ 1. Con dau la phuong tién dic biét qdo co guan nha nuGe cod
tham quyén dang ky, quan ly, dugc su dung dé dong trén van ban, gidy to
cua co quan, t6 chirc, chtrc danh nha nudc.

Con d?}u, bao gém: Con déu cO hinh Quéc huy, con dau co hiqh biéu
tuong, con dau khong c,c’) hinh bi€u tuong, dugc st dung dudi dang dau udét,
dau no1, dau thu nho, dau xi.

2. Con dau c6 hinh Quéc huy 1a con dau trén bé mat c6 hinh Quéc
huy nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.



Con diu 6 hinh biéu tuwong 14 con dau trén bé mat c6 hinh anh tuong
trung cla co quan, to chuc d6 duogc phap luat cong nhan hodc duoc quy dinh
trong diéu udc qudc t& ma Viét Nam 1a thanh vién.

~3.Con dau khong c6 hinh biéu twgng la con du trén bé mat khdng cé hinh
Quoc huy hoac khdng c6 hinh anh tuong trung nhu quy dinh tai khoan 2 va khoan 3.

4. Dau u6t 1a con diu trén bé mit c6 nodi dung thong tin, hinh thirc, kich
thude theo quy dinh, khi sir dung con dau dung cht liéu muc dé déng 1én van
ban, gidy to s& in ndi dung thong tin trén bé mit con dau.

5. D4u n6i 1a con dau trén bé mat co noi dung thdng tin gidng nhu dau uét, khi
st dung dong l1én van ban, giay to s€ in noi ndi dung théng tin trén bé mat con dau.

6. Dau thu nho 12 loai diu wét hodc ddu noi nhung cé kich thuée nho hon.

7. Dau xi 12 con dau trén bé mat c6 ndi dung thong tin giébng nhu dau uét,
khi str dung con dau dung chat li¢u xi dé dong ni€ém phong s€ in nd1 dung thong
tin trén b€ mat con dau.

8. Mau con dau 1a quy chuan vé noi dung thong tin, hinh thure, kich thude
trén bé mat con dau do co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

9. Co quan dang ky mau con dau 13 co quan nha nudc c6 thim quyén
dang ky mau con dau cta co quan, t6 chirc, chirc danh nha nudc.

10. Pang ky mau con dau I viéc co quan, to chire, chirc danh nha nudc sir
dung con dau thyc hién dang ky mau con dau voi co quan dang ky mau con dau.

11. Gidy chimg nhan dang ky mau con dau 1a vin ban cia co quan ding
ky mau con dau chimg nhan co quan, t0 chirc, chitc danh nha nudc da dang ky
mau con dau trudc khi sir dung.

12. Co quan c6 tham quyén 1a cO quan co quyén quyét dinh thanh lap
hodc cip gidy ding ky hoat dong hodc cap gidy phép hoat dong hodc cong nhan
hoat dong va cho phep co quan, t6 chirc, chtrc danh nha nudc duge sir dung con
dau theo quy dinh.

Picu 4. Nguyén tiic quan |y va sir dung con diu

1. Tuan thu Hién phap, phap luat.

2.7 Bg’lo dam cong khai, minh bach, tao diéu kién’thuén loi cho co quan,
doan thé, t6 chuc, ca nhan khi thyc hién tha tuc vé con dau.

3. Viéc ding ky, quan 1y con ddu va cho phép st dung con ddu phai bao
dam cac diéu kién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay
01/7/2016 ctia Chinh phi vé& quan 1y va st dung con déu.

4. Con du 14 hinh tron; muc dau mau do.

5. Viéc st dung con da@u, dong dau phai bao dam cac diéu kién theo quy
dinh ctia phap luat va Quy ché nay.



Chuwong |1
NOI DUNG QUY CHE
Piéu 5. Trach nhiém quén 1y con diu

Con d4u truong PTDTBT THCS Thai Nién xa Bao Thang duoc giao cho
nhan vién kiém nhiém cong tac van thu luu trir cua nha truong st dung va bao
quan, chiu trach nhiém truéc Hi¢u trudng vé viée quan ly, st dung con diu cua
nha truong.

Piéu 6. Quy dinh quan ly con dau

1. Dau phai duoc cat gitt ¢ trong ti c¢6 khoa tai phong lam viéc ctia nhan
vién phu trach bao quan con ddu. nhan vién dugc giao bao quan con déu khong
dugc mang con dau ra khoi nha trudng khi chua c6 y kién cua Hiéu truong nha
truong. Truong hop can dua con du ra khoi nha trudng phai duoc sy dong ¥
ctia Hiéu truong va phai chiu trach nhiém vé viéc bao quan, sit dung con dau.

Con dau phai duoc bao quan an toan trong gid ciing nhu ngoai gid 1am
viéc.

2. Khong giao con dau cho ngudi khac, trir truong hop duoc sy dong y
bang van ban cua Hiéu truong nha trudng.

Picu 7. Sir dung con dau

1. D4u dong phai 16 rang, ngay ngan, dung chiéu va dung dung muc dau
mau do theo quy dinh.

2. Khi dong dau 1én chir ky, dau dong phai trum 1én khoang 1/3 chit ky vé
phia bén tréi.

3. Viéc QOng diu 1én cac phu luc 1§ém theo van ban ch@nh thuc hién theo
quy dinh va dau dugc dong Ién trang dau, trum Ién mot phan tén nha truong
hoac tén cua phu luc.

4. DAu giap lai duoc dong vao khoang gitta meép phai cua vén ban hodc
phu lyc vin ban, trim 1én mot phan cac to gidy; mdi dau dong ti da 05 to van
ban.

5. Nhan vién dugc giao quan 1y con diu phai truc tiép dong dau vao cac
van ban, gidy to ctia nha truong, to chire trude khi ban hanh. Trude khi dong dau
can phai kiém tra thé thtrc trinh bay va ndi dung vin ban, chit ky trén van ban
bao dam dung 1a ctia ngudi ¢ thAm quyén ky van ban.

6. Khi nét dau bi mon hodc bién dang khong sir dung dugc nhan vién
dugc giao quan ly, st dung con dau phai bao Hi¢u trudng dé lam thu tuc doéi con
dau. Truong hop con dau bi mat, phai bdo cdo ngay védi Hi€u truong dé€ bao cao
kip thoi véi co quan Cong an noi xdy ra mat con dau va 1ap bién ban.

7. Khi c6 quyét dinh thay d6i con ddu cta nha truong trong trudng hop
chia, tach hodc sap nhap thi phai nép con dau cti va lam thua tuc xin khac con dau
moi.

8. Tuyét dbi nghiém cdm dong dau khdng chi trén céc tai liéu, ching tir
con dé trong hodc chua dién day du ndi dung va trén giay con dé trang.



Piéu 8. Cac hanh vi bi nghiém ciAm trong sir dung va quén 1y con diu
1. Lam gia con dau, sir dung con diu gia.
2. Mua ban con dau, tiéu huy trai phép con dau.
3. Sir dung con dau hét gia tri st dung.
4. C6 y 1am bién dang, stra chira ndi dung mau con diu da dang ky.

5. Khdng giao np con dau theo quyét dinh ctia co quan ¢ thAm quyén
hodc co quan ding ky mau con dau.

6. Muon, cho muon, thué, cho thué, cam cb, thé chap con dau; sir dung
con dau cua Co quan, t6 chirc khac dé hoat dong.

7. Chiém giit trai phép, chiém doat con dau.

8. Str dung con dau chua diang ky mau con dau.

9. Lam gia, stra chira, lam sai 1éch ndi dung théng tin trén gidy chimg
nhin dang ky mau con dau.

10. Pong dau Ién chir ky ciia ngudi khdng ¢ tham quyén.

11. Khéng chap hanh viéc kiém tra con déu, khdng xuét trinh con dau
khi c6 yéu cau ki€m tra ctia co quan dang ky mau con dau.

12. Loi dung nhiém vy dugc giao trong qua trinh giai quyét thu tuc vé
con dau dé sach nhidu, gay phién ha, xdm pham quyén, loi ich hop phap cua co
quan, td chtrc, ca nhan.

13. Cé&c hanh vi khac theo quy dinh cua phép luat.

Chuwong 111
TO CHU'C THUC HIEN

Pi¢u 9. Trach nhiém thi hanh
Hi¢u truong truong PTDTBT THCS Thai Nién xa Bao Thang c6 trach
nhiém baI} hanh Quy ché nay dén can bd, gido vién, nhan vién thudc pham vi
quan ly dé thyc hién.
Ca nhén dugc giao truc tiép quan ly con dau cta nha trudng c6 nhiém vu
thyc hién nghiém tic Quy ché da dé ra.
Piéu 10. Xt Iy vi pham
C4 nhan vi pham Cé}C quy dinh cta phap luat vé quan Iy va su dung con déu
va quy dinh cua Quy ché nay thi tuy theo mirc d6 va tinh chat dé xu 1y theo quy
dinh cua phap luat hién hanh.
~ Quy ché ngay duogc tip thé can bd, gido vién, nhan vién nha truong thong
nhat thong qua va c6 hiéu luc tir ngay ky, c4 nhan nao vi pham s€ dugc st 1y
theo quy dinh cua phép luat.



Piéu 11. Sira ddi, b6 sung Quy ché

Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché nay, néu phét sinh vuéng
mic, can bo, gido vién, nhan vién, cac t6 chuyén mon, t6 van phong va cac ca
nhan dimg dau t6 chic doan thé, kip thoi phan anh vé Hiéu trudng nha truong
dé xem xét stra d6i, bd sung cho phu hop./.



